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Savoir saisir et modifier les écritures comptables courantes (achat, vente, trésorerie)
Editer les différents documents comptables

Créer des modeles d'écritures

Calculer la TVA a payer

Effectuer le lettrage

Pour suivre ce stage de formation, les stagiaires doivent posséder de bonnes connaissances en informatique de base, des régles
de sécurité des données et de notions sur les taches commerciales d’'une entreprise

7 Heures (1 jour)
Vous pouvez vous inscrire aupres de votre chargé de clientele

Lors de votre inscription, nous convenons ensemble de la date de votre session de for-
mation en fonction de vos disponibilités et de celles de nos formateurs.

Se référer au devis établi

GESTION DES ARTICLES

- Gestion des articles : unités, famille
- Tarifs particuliers ou promotionnels par article, famille articles, client, famille clients, etc.
- Mise a jour des tarifs.

CLIENT

- Fiche client
- Historique / Statistiques
- Dossier client, famille

GESTION DES VENTES
ET DES ACHATS

- Devis,

- Commandes manuelles ou automatiques,
- Bons de livraison,

- Bons de réception,

- Factures, avoirs, factures d’acompte.
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REGLEMENTS CLIENTS / FOURNISSEURS

- Pointage
- Remise en banque
- Génération écritures

GESTION COMPLETE DU CYCLE DES VENTES ET DES ACHATS, TRANSFERT DES DOCUMENTS
- Edition des commandes, planification, journal des livraisons
STATISTIQUES, MARGES ET RENTABILITE

- Etats statistiques fournis par défaut et paramétrables.
- Analyse comparative du CA par période, prix de revient, article, client, fournisseur, représentant.
- Editions d’analyses dynamiques : regroupements et sous-totaux

PARAMETRES DES EDITIONS

- Sauvegarde des fichiers / Restauration des fichiers
- Paramétrage des pieces commerciales (logo, mise en

Le stage se déroule dans les locaux de la société, les moyens pédagogiques matériels sont composés d'un matériel
standard, de facon a se rapprocher au maximum de la configuration matérielle employée dans la majorité des en-
treprises. Le stagiaire étudie donc en situation réelle avec un micro-ordinateur par personne.

Les apports théoriques amenés par le formateur sont appliqués tout au long de la formation par des mises en si-
tuation et manipulations sur le logiciel. La méthode utilisée favorise l'interactivité entre le formateur et les sta-
giaires.

L'évaluation des connaissances est réalisée de fagon continue, tout au long de la formation, et plus principalement
lors des exercices pratiques.
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